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Buttons 
1. Zweite Buttonzeile ein-/ausblenden 

 
2. Absatzformate  
3. Gestaltungsvorlagen  
4. Templates  
5. Fettschrift  
6. Kursivschrift  
7. Schriftfarbe  
8. Hintergrundfarbe  

 
9. ungeordnete Liste (Spiegelstriche, -punkte)  
10. geordnete Liste (nummeriert)  

 
11. Word-Import  
12. Bild hinzufügen  
13. Video oder Audio hinzufügen  
14. (Mit diesem Textfeld verknüpfte) Dateien 

verwalten  
15. Audio aufnehmen  
16. Video aufnehmen  
17. H5P-Inhalt einfügen 

 
18. Hyperlink hinzufügen  
19. Hyperlink löschen  
20. Automatische Verlinkung unterdrücken 

 
21. Unterstreichen  
22. Durchstreichen  
23. Tiefstellen  
24. Hochstellen  

 
25. Text (oder Objekt) linksbündig ausrichten  
26. Text (oder Objekt) zentrieren  
27. Text (oder Objekt) rechtsbündig ausrichten  

 
28. Text- (oder Objekt-) Einrückung verringern  
29. Text- (oder Objekt-) Einrückung vergrößern  

 
30. Letzte Aktion widerrufen  
31. Letzte Aktion wiederherstellen 

 
32. Barrierefreiheit testen  
33. Screenreader-Hilfe  
34. Mehrsprachige Inhalte einfügen 
 
35. Gleichung einfügen  
36. Sonderzeichen einfügen 
37. Tabelle einfügen  
38. Formatierung löschen 
39. Horizontale Linie einfügen  
40. Emoticon einfügen

 
41.  Quelltext anzeigen  
42. Vollbildmodus 
 
Tastaturbefehle (Inhaltsbearbeitung) 
[Strg] + [c]   kopieren 
[Strg] + [v]   einfügen 
[Strg] + [Shift] + [v] ohne Formatierung einfügen 
[Strg] + [x]   ausschneiden 
[Strg] + [z]   rückgängig 
[Strg] + [y]   wiederherstellen 
[Strg] + [a]   alles markieren 
[Strg] + [b]   fett 
[Strg] + [i]   kursiv 
[Strg] + [u]   unterstrichen 
[Strg] + [k]   Hyperlink einfügen 
 
Tastaturbefehle (Bedienung) 
[Shift] +[Tab] vom Editor in Menüzeile(n) springen 
[Tab] vom Menü zur Eingabe springen 
[<], [>] durch die Buttons navigieren 
[Leertaste] Dropdown-Menü öffnen 
[esc] Dropdown-Menü schließen 
[Λ], [v] in Dropdown-Menüs navigieren 
[Enter], [Leer] ausgewählte Buttons betätigen bzw. 

Dropdown-Einträge auswählen. 
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